
Zásady pro poskytování neinvestičních 
dotací z rozpočtu obce Moravičany 

 
 

 
Čl. I. 

Úvodní ustanovení 

1. Účelem těchto Zásad je stanovení základních pravidel pro poskytování neinvestičních dotací z 
rozpočtu obce Moravičany. 

Čl. II. 
Obecná ustanovení o dotacích 

2. Neinvestiční dotace (dále jen „dotace“) poskytuje obec Moravičany v souladu se schváleným 
rozpočtem obce, schváleným Programem rozvoje obce a v souladu s ustanovením § 9 ods.1 písm. h) 
a i) zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů a dále se řídí zejména 
následujícími právními předpisy: 

o zákonem č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů (dále jen 
„zákon  
o obcích“), 

o zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších 
předpisů (dále jen „zákon č. 250/2000 Sb.“), 

o zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů,  
ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o finanční kontrole“), 

o zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů (dále jen„zákon o      
účetnictví“), 

3. Dotace se může poskytnout registrovaným sportovním klubům, občanským sdružením, neziskovým a 
jiným organizacím, které provádějí veřejně prospěšnou činnost (výchovná, kulturní, sportovní, 
sociálně zdravotní), a to na jejich činnost nebo na podporu realizace jejich konkrétních projektů. Dále 
lze dotaci poskytnout i jiným příjemcům veřejných rozpočtů (např. PČR, HZS apod.). 

4. Projekt je jednorázová akce, zpravidla krátkodobého charakteru (soustředění, soutěže, semináře, 
kulturní, sportovní nebo jiná vystoupení, výstavy apod.). 

5. Činností se rozumí obvyklé celoroční aktivity žadatele o dotaci a zajištění jeho běžného provozu.  

6. Předpokladem poskytnutí dotace je vyrovnání veškerých závazků k rozpočtu obce Moravičany, tedy i 
řádně a včas předloženého vyúčtování jiné dotace poskytnuté žadateli z rozpočtu obce v předchozích 
letech.  

7. Na základě předložené žádosti schvaluje dotaci zastupitelstvo obce. Žádosti o příspěvek, či dotaci na 
konkrétní akci do částky 3000,- tis Kč schvaluje starosta.  

8. Po schválení dotace zastupitelstvem obce či starostou bude uzavřena mezi žadatelem (příjemcem) a 
poskytovatelem písemná „Smlouva o poskytnutí dotace“ (dále jen „smlouva“), která mimo jiné stanoví 
podmínky využití dotace a termín a způsob vyúčtování.  

9. Důvody zamítnutí žádosti o poskytnutí dotace se žadateli nesdělují. Na poskytnutí dotace není právní 



nárok. 

Čl. III. 
Použití finančních prostředků 

10. Dotace jsou poskytovány na realizaci projektů nebo na činnosti, které: 

o jsou pořádány na území obce Moravičany, 
o jsou pořádány pro občany obce Moravičany, 
o významně reprezentují obec, 
o zahrnují další činnosti, na kterých má obec Moravičany zájem. 

11. Dotaci nelze poskytnout  na: 

o činnost politických stran a hnutí  
o činnost církví  
o výdaje investičního charakteru, nákup nemovitostí a pozemků 
o mzdy a finanční odměny (s výjimkou finančních odměn pro rozhodčí) 
o úhradu výdajů na pohoštění (s výjimkou občerstvení a potravin jako materiálu k jednorázovým 

akcím tj. projektům)  
o úhradu cestovních náhrad nad rámec stanovený zákonem č. 119/1992 Sb., o cestovních       

náhradách, 
o dary (s výjimkou věcných cen a květinových darů u jednorázových akcí, tj. projektů), 
o leasingové splátky a splátky finančních závazků, úroky z úvěru, splácení pokut a penále, odpis  

z majetku, 
o na telekomunikační, právní a účetní služby, (telekomunikační služby vyjma SDH v rámci 

krizového řízení) 
o nespecifikované výdaje, tj. takové, které nelze účetně doložit. 

Čl. IV. 
Dotace sportovním klubům a občanským sdružením 

 
Dotace sportovním klubům a občanským sdružením, jejichž členy jsou občané obce a umožňují jim 
trávit aktivně jejich volný čas, lze poskytnout na jednotlivou akci nebo na činnost např. na provoz a 
údržbu stávajícího zařízení. V případě poskytnutí dotace sportovnímu klubu na projekt určený pro děti 
a mládež, lze použít finanční prostředky i na odměny rozhodčích. 
 

Čl. V. 

Dotace neziskovým organizacím 

Neziskovým organizacím, které zajišťují sociální a zdravotní služby (např. služby sociální péče, služby 
sociální prevence, rehabilitace, přednášky) pro občany obce, lze poskytnout dotace na projekt nebo 
činnost. 
 

Čl. VI. 
Žádost a povinné přílohy k dotacím sportovním klubům a občanským sdružením 

12. V žádosti o poskytnutí dotace žadatel uvede: 
o své identifikační údaje (název nebo jméno, IČ, adresa sídla popř. adresa pro doručování) 
o bankovní spojení, má-li ho žadatel zřízeno 
o předmět své činnosti 
o osobu oprávněnou za žadatele podepisovat 
o název projektu, cíl a termín konání projektu 
o výši požadované dotace v Kč 
o výši celkového rozpočtu na projekt a podíl z vlastních zdrojů 
o  



13. K žádosti o poskytnutí dotace žadatel přiloží: 
o popis projektu (problematika, kterou řeší, místo realizace, cílová skupina), 
o kopie dokladu na základě, kterého došlo ke vzniku subjektu (statut, stanovy, zřizovací listina, 

registrační list ministerstva vnitra), 
o doklad o volbě nebo jmenování statutárního zástupce nebo jeho zástupce, který žádost 

předkládá a má oprávnění podepisovat, 
o doklad o zřízení běžného účtu, pokud jej žadatel má (smlouva o běžném účtu), 
o žadatelé, u nichž se podpora každoročně opakuje, potvrdí čestným prohlášením, že doklady, 

které doložili k první žádosti, zůstávají beze změny.  

            Žádosti se podávají průběžně, nejpozději však do 30. 11. příslušného roku na Obecním úřadě   
v Moravičanech. 

            Ze závažných důvodů lze výjimečně žádost předložit i po stanoveném termínu. 

14. Žadatelům se předložené žádosti a projekty nevracejí. 

Čl. VII. 
Kritéria hodnocení 

15. Splnění veškerých formálních náležitostí dle čl. VI.  

16. Přínos projektu nebo činnosti pro obec a jeho obyvatele. 

17. Přínos projektu nebo činnosti pro určenou cílovou skupinu, tj. děti a mládež. 

18. Počet obyvatel obce zapojených do projektu nebo činnosti žadatele. 

19. Dosavadní zkušenost ze spolupráce poskytovatele s žadatelem. 

Č. VIII. 
Obecné povinnosti příjemce dotace 

20. Příjemce je povinen použít dotaci hospodárně, efektivně a pouze na účel uvedený ve smlouvě a v 
souladu s podmínkami pro poskytnutí a čerpání dotace dle těchto Zásad.  

21. Dotace není převoditelná na jinou fyzickou či právnickou osobu. Příjemce je povinen přijatou dotaci 
použít výhradně na financování projektu nebo činnosti schválené poskytovatelem, které realizuje 
vlastním jménem, na vlastní účet a na vlastní odpovědnost. 

22. Poskytnuté finanční prostředky musí být vyčerpány nejpozději do 31. 12. příslušného roku. 

23. Po ukončení realizace projektu zpracuje příjemce dotace závěrečnou zprávu a vyúčtování poskytnuté 
dotace a předloží je obecnímu úřadu v Moravičanech v termínu: 
o do jednoho měsíce po ukončení realizace projektu, 
o nebo nejpozději do 31. 1. následujícího roku u dotace poskytnuté na činnost. 

24. Příjemce doloží finanční vyúčtování kopiemi prvotních dokladů a dalších dokladů, které se vztahují 
k  poskytnuté dotaci.  

25. Náklady musí být účetně evidované, identifikovatelné, ověřitelné a podložené originálními dokumenty. 
Přidělená dotace musí být řádně proúčtována v účetnictví daného subjektu v souladu se zákonem  
o účetnictví. 

26. Obecní úřad Moravičany provede kontrolu správnosti předložených účetních dokladů a dodržení účelu 
použitých finančních prostředků, a to v souladu se zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole. 

27. Příjemce vrátí finanční prostředky zpět na účet obce Moravičany do 30 kalendářních dnů po 



vyúčtování projektu, činnosti nebo po ukončení veřejnosprávní kontroly, a to z těchto důvodů:  
o nevyčerpání poskytnuté dotace (příjemce vrátí pouze nevyčerpanou část finančních prostředků), 
o neoprávněné použití dotace (nedodržení účelu), 
o neprokázání, jak byla dotace použita, 
o nepředložení požadovaných dokumentů k vyúčtování ve stanoveném termínu,  
o uvedení nepravdivých, zkreslených nebo neúplné údajů v žádosti o poskytnutí dotace,  
o neumožnění řádného provedení veřejnosprávní kontroly, 
o nerealizovaní dotovaného projektu nebo činnosti. 

28. V případě porušení některé z povinností v bodě IX. předloží Obecní úřad Moravičany orgánu obce 
návrh na zamítnutí nové žádosti o poskytnutí dotace. 

29. Příjemce je povinen při veřejných akcích viditelně uvádět, že jeho činnost nebo realizace projektu je 
podporována z finančních prostředků obce Moravičany.  

30. Žadatel o dotaci je povinen řádně se seznámit s obsahem těchto Zásad.  

Čl. X. 
Veřejnosprávní finanční kontrola 

31. Kontrolu čerpání dotace může poskytovatel dotace provést podle zákona č. 320/2001 Sb., (dále jen 
„veřejnosprávní kontrola“) za účelem ochrany veřejných prostředků před nehospodárným, neúčelným 
nebo neefektivním nakládáním s nimi, před porušováním právních předpisů při nakládání s nimi nebo 
před trestnou činností. 

32. Veřejnosprávní kontrolu může poskytovatel provést před svým rozhodnutím o poskytnutí dotace, 
během čerpání dotace a po dobu 5 let od realizace projektu nebo od úhrady nákladů na činnost 
příjemce dotace. 

            Příjemce dotace je povinen: spolupůsobit při výkonu veřejnosprávní kontroly a uložit účetní  
dokumentaci vztahující se k čerpání dotace, po dobu 5 let od prvního dne roku  následujícího po roce, 
v němž byla dotace poskytnuta. 

            Při veřejnosprávní kontrole je příjemce dotace povinen předložit ke kontrole své účetnictví v tomto    
rozsahu: 

v případě dotací na činnost celé své účetnictví, 

v ostatních případech všechny účetní doklady vztahující se konkrétnímu projektu. 

Čl. XI. 
Závěrečná ustanovení 

33. Příjemce dotace souhlasí se zveřejněním údajů o poskytnutí dotace a závěrečné zprávy. 

34. Tyto Zásady nabývají účinnosti dnem 1. 5. 2013 a vztahují se i na žádosti o poskytnutí neinvestiční 
dotace  
z rozpočtu obce na rok 2013 podané před účinností těchto Zásad. 

 

 

Antonín Pospíšil 
starosta  

  
Mgr. Naděžda Pytlíčková 
         místostarostka 

 

Projednáno a schváleno na 15. Jednání zastupitelstva obce dne 29. 4. 2013. 



Příloha  č. 1 

Smlouva o poskytnutí dotace 
 

uzavřená níže uvedeného dne, měsíce a roku mezi smluvními stranami 
 
 

Obcí Moravičany, Moravičany 67, 78982 Moravičany 

zastoupeným:       starostou Antonínem Pospíšilem 

IČ:                       00303046 

bankovní spojení: Česká spořitelna a.s., pobočka Loštice, 

                      č.ú. 1905686339/0800 
 

a 
 

 

se sídlem:             

zastoupeným:       

 

IČ:                           

bankovní spojení:  

      

 

 

v tomto znění: 

 

 

I. 

Všeobecná ustanovení 

 

Ve smyslu zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, ve znění pozdějších předpisů, 

zákona  

č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech ÚSC a ve smyslu Zásad pro 

poskytování neinvestičních dotací z rozpočtu obce Moravičany, poskytuje obec 

Moravičany příjemci dotaci na účel uvedený v článku II. této smlouvy. 
 

II. 

Výše dotace a účel použití 

Obec Moravičany poskytne na základě usnesení z xx  zastupitelstva obce, 

konaného dne xxxxxxx, pod bodem usnesení číslo xxxxxxxx dotaci na 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx ve výši   xxxxxxxxxxx Kč 

(slovyxxxxxxxxxxxx,. 
 

III. 

Způsob poskytnutí dotace 

Finanční dotace na základě výše uvedeného usnesení bude příjemci poskytnuta 

převodem finančních prostředků, a to na účet žadatele uvedený v záhlaví této 

smlouvy v termínu do 15 dnů od nabytí platnosti smlouvy. Dotaci lze vyplatit i dle 

možností hotově z pokladny. Dotace na celoroční činnost bude poskytována ve 

dvou splátkách do 31. 3. a 30. 9. příslušného roku nebo dle dohody obou stran. 

IV. 

Podmínky použití dotace a povinnosti příjemce 

 

1) Příjemce je povinen použít poskytnuté finanční prostředky výhradně k účelu 

uvedenému v článku II. této smlouvy. 

2) Příjemce je povinen uvádět při veškeré veřejné prezentaci údaj, že projekt 

(akce, činnost) je realizována za finanční podpory Obce Moravičany. 



3) O užití poskytnutých peněžních prostředků vede příjemce samostatnou 

průkaznou evidenci (viz příloha č. 1). 

4) Příjemce je povinen provést a předložit obecnímu úřadu Moravičany 

závěrečné vyúčtování dotace, a to nejpozději do 31. 1. 2013. V případě 

příspěvku na akci do 30 dnů po ukončení akce. 

Pokud tak neučiní, žádost o příspěvek v následujícím roce bude zamítnuta. 

Vyúčtování odevzdá příjemce prostřednictvím podatelny OÚ Moravičany. 

5) Nevyčerpané peněžní prostředky z dotace je příjemce povinen vrátit do 5. 1. 

roku následujícího po roce užití dotace, a to formou bezhotovostního převodu na 

účet obce Moravičan, č. účtu  1905686339/0800, nebo do pokladny OÚ 

Moravičany. 

6) Příjemce je rovněž povinen vrátit poskytnuté peněžní prostředky na výše 

uvedený účet jestliže odpadne účel, na který je příspěvek poskytován, a to do 15 

dnů ode dne, kdy se příjemce o této skutečnosti dozví. 

 

V. 

Finanční kontrola 

 

1) Pracovníci kanceláře OÚ Moravičany jsou oprávněni v souladu se zákonem  

č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, požádat o předložení dokladů o dodržení 

podmínek, za kterých byla dotace poskytnuta.  

2) Jakékoliv neoprávněné použití finančních prostředků se považuje za porušení 

Smlouvy o poskytnutí dotace a obec Moravičany bude postupovat dle zákona  

č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole a § 22 zákona č. 250/2000 Sb. 

 

VI. 

Závěrečná ustanovení 

 

1) Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti podpisem smluvních stran a je 

vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž jeden obdrží příjemce a jeden obec 

Moravičany. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

v Moravičanech  dne:                                               

 

                                                      

 

 

 

 

 
…………………………………………………                                     

…………………………………………………… 
      Antonín Pospíšil, starosta                                                             příjemce  dotace                                      

 

 

 



Příloha č. 2 

Vyúčtování poskytnuté finanční dotace na činnost 
 
 

číslo smlouvy: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

příjemce dotace: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

vyúčtování předkládá: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
(jméno a příjmení) 
 

telefon: ………………………………………………………………………… e-mail: 
…………………………………………………………………………… 

 

 

 
 
zpracoval: (jméno, příjmení, podpis) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
schválil: (jméno, příjmení, podpis) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

datum:                                                                                     razítko: 

   celkem Kč   100 % 

 celkové náklady v roce …………………:   

 vlastní zdroje (členské příspěvky, atd.)  

 
 příspěvky od ostatních subjektů:  

 výše poskytnutého finančního příspěvku z rozpočtu obce Moravičany:    

 čerpání poskytnutého finančního příspěvku z rozpočtu obce: 
čísla faktur/čísla dokladů + fotokopie dokladů celkem Kč  

   

   

   

   

   

   

    

   

   

  

  

  



příloha č. 3 

Vyúčtování poskytnuté finanční dotace na akci 
 
 

číslo smlouvy: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

příjemce dotace: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

vyúčtování předkládá: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
(jméno a příjmení) 
 

telefon: ………………………………………………………………………… e-mail: 
…………………………………………………………………………… 

 

 

 
 
zpracoval: (jméno, příjmení, podpis) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
schválil: (jméno, příjmení, podpis) 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

datum:                                                                                     razítko: 

   celkem Kč   100 % 

 celkové náklady na akci:   

 vlastní zdroje:  

 
 příspěvky od ostatních subjektů:  

 výše poskytnutého finančního příspěvku z rozpočtu obce Moravičany:    

 čerpání poskytnutého finančního příspěvku z rozpočtu obce: 
čísla faktur/čísla dokladů + fotokopie dokladů celkem Kč  

   

   

   

   

   

   

    

   

   

  

  

  



příloha č. 4 

 
ŽÁDOST 

o poskytnutí neivestičních finančních příspěvků z rozpočtu obce Moravičany  

         
ROK:   

NÁZEV 
PROJEKTU:   

1. ÚDAJE O ŽADATELI 

a) Název žadatele: 

    Právní forma: 
     IČ: 

     DIČ: 
     RČ:   

b) Sídlo žadatele:  

    Ulice:  

    Orientační číslo, domov. 
číslo:  

 

    Obec, část obce:  

    Okres:  

    PSČ:  

  Telefon:  

    E-mail:  

c) Statutární zástupce žadatele (funkce): 

   Jméno a příjmení, titul: 
    Adresa: 

   Telefon: 
    E-mail:   

d) Bankovní spojení: 

   Číslo účtu: 
 

   Banka, kód banky:   

e) Žadatel vede své účetnictví v rámci: (nehodící škrtněte)   a) kalendářního roku   

   (uveďte den a měsíc počátku i konce Vašeho hosp. roku)        b) v rámci hospodářského roku 

  
       

  
  

2. ÚDAJE O PŘEDKLÁDANÉ ŽÁDOSTI 

a) Cíl a účel projektu (včetně územní působnosti): 



b) Způsob realizace včetně časového harmonogramu: 

c) Význam projektu pro obec: 

f) Kontaktní osoba (pokud není totožná se statutárním zástupcem): 

   Jméno a příjmení, titul: 
    Adresa: 

   Telefon: 
    Mobil: 
    E-mail:   

3. ROZPOČET PROJEKTU 

a) Celkové náklady realizované akce:  
    z 
toho: 

 
    výše požadovaného příspěvku z rozpočtu obce Moravičany: 

 
    vlastní zdroje: 

 
    jiné zdroje (rozepsat poskytovatele včetně částek):   

b) Struktura použití finančního příspěvku z rozpočtu obce: 

 

4. PROHLÁŠENÍ ŽADATELE 

                  
Žadatel prohlašuje, že uvedené údaje jsou úplné a pravdivé a že nezatajuje žádné okolnosti 
důležité pro posouzení žádosti.  
 
Žadatel dále prohlašuje, že doklady které doložil k první žádosti uvedené zásadách v bodě VI.13. 
zůstávají beze změny. Případnou změnu je potřeba doložit novým dokumentem. 

V případě neúplných či nepravdivých informací žadatel bere na vědomí, že je povinen ihned              
(po prokázání neúplnosti či nepravdivostí údajů) vrátit požadovanou částku na  účet obce 
Moravičany. 

Datum: 
       

  

  
       

  

Podpis žadatele, příp. razítko: 
     

  

                  



 


